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Turopolje, 08. ozujka 2021.

Na temelju ¢lanka 4, 11. i 12. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj 78/17) a u svezi s objavljenim natje¢ajem
dana 19. veljace 2021. godine u Narodnim novinama, na web stranicama Ministarstva
pravosuda 1 uprave i kod Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje, na neodredeno vrijeme po
jednog izvrsitelja/ice na radnim mjestima: administrativnog tajnika, viseg stru¢nog savjetnika
— psihologa u dijagnostici u Odsjeku tretmana Odjela tretmana i strukovnog ucitelja —
strojobravara u Odjelu za rad i strukovnu izobrazbu maloljetnika, objavljujemo

OPIS POSLOVA, PODATKE O PLACI RADNOG MJESTA, SADRZAJU I NACINU
TESTIRANJA, TE PRAVNIM IZVORIMA ZA PRIPREMU KANDIDATA ZA
TESTIRANJE

I. Opis poslova radnog mjesta administrativnog tajnika/ce —prema Pravilniku o
unutarnjem redu Ministarstva pravosuda i uprave

- Obavlja poslove prijama stranaka, telefonskih poruka i prijepisa, te sve
administrativne poslove Pisarnice, upisuje i razvodi akte u urudzbeni zapisnik, prima i
otprema postu, priprema za arhivu dovrSene spise 1 isprave, upisuje i razvodi arhivsku
gradu u knjigu arhive te dovrSene spise i isprave, upisuje i razvodi arhivsku gradu u
knjigu arhive te dovrSene spise i isprave odlaze u arhivu, vodi evidenciju nazo¢nosti na
radu sluZbenik, priprema putne naloge za sluzbena putovanj te vodi evidenciju odluka
upravitelja i druge propisane evidencije te sudjeluje u izradi statisti¢kih i drugih izvjesca,
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

I Opis poslova radnog mjesta — viSeg stru¢nog savjetnika — psihologa u dijagnostici u
Odsjeku tretmana prema Pravilniku o unutarnjem redu Ministarstva pravosuda i
uprave

- Obavlja stru¢ne poslove koji se odnose na psihodijagnostiku maloljetnika,
utvrduje potrebe maloljetnika za opéim i posebnim programima tretmana, priprema
stru¢nu obradu u vezi ukljuc¢ivanja maloljetnika u iste te sudjeluje u provedbi navedenih
programa i vrednovanju uspjesnosti njihove provedbe, pruza struénu pomo¢ i psiholosku
podrSku maloljetnicima u rjeSavanju njihovih osobnih i obiteljskih problema, sudjeluje u
radu Tima tretmanske skupine i Stru¢nom timu, vodi propisane evidencije. sudjeluje u




izradi statistickih 1 drugih izvje$c¢a te struénih misljenja i obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenih

IIT Opis poslova radnog mjesta strukovnog uditelja — strojobravara u Odjelu za rad i
strukovnu izobrazbu maloljetnika prema Pravilniku o unutarnjem radu Ministarsva
pravosuda i uprave

- obavlja sve strojobravarske radove, poslove elektroluénog 1 autogenog
zavarivanja te sve radove s plinom, brine o ispravnosti strojeva i postrojenja i uporabi
plina, obavlja strukovnu izobrazbu i nadzire rad maloljetnika te sudjeluje u radu Tima
tretmanske skupine, vodi druge propisane evidencije, sudjeluje u izradi statistickih i
drugih izvjesca te stru¢nih mksljenja, obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih

I'V. Podaci o osnovnoj plaé¢i radnog mjesta

Pla¢a radnog mjesta propisana je odredbom ¢lanka 144. stavak 2. Zakona o drzavnim
sluzbenicima ("Narodne novine" broj: 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11,
49/11, 150/11, 34/12, 49/12-procisceni tekst, 37/13, 38/13, 01/15, 138/15-Odluka Ustavnog
suda Republike Hrvatske, 61/17, 70/19 1 98/19) 1 Uredbom o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj: 37/01, 38/01-
isp.,71/01, 89/01, 112/01, 7/02.-isp., 17/03, 197/03, 21/04, 25/04-isp, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12,
49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14,
94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18 i 73/19) i osnovice za izratun place, uvecan za
0,5% za svaku navr$enu godinu radnog staza.

V. Sadrzaj i nacin testiranja

Sadrzaj i nacin te postupak testiranja provodi se sukladno odredbama Uredbe o raspisivanju i
provedbi javnog natjecaja i internog oglasa u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine" broj 78/17) —
u daljnjem tekstu: Uredba. Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata’/kinja te rezultata
u dosadasnjem radu utvrduje se putem testiranja i razgovora (intervjua) Komisije za provedbu
postupka s kandidatima.

Testiranju mogu pristupiti svi kandidati/kinje koji/e su dostavili/e pravovremenu i potpunu
prijavu i koji/e udovoljavaju formalnim uvjetima oglasa. Testiranju ne mogu pristupiti osobe
koje su zaprimile obavijest da se ne smatraju kandidatima jer nisu podnijele pravovremnu i
urednu prijavu ili ne ispunjavaju formalne uvjete oglasa. Kandidat/kinja koji/a nije
pristupio/la testiranju vise se ne smatra kandidatom/kinjom u postupku.

Testiranje se sastoji od provjere znanja, sposobnosti i vjestina bitnih za obavljanje poslova
radnog mjesta. Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0
do 10. Bodovi se mogu utvrditi decimalnim brojem, najvise na dvije decimale.

Smatra se da je kandidat/kinja zadovoljio/la na provedenoj provjeri znanja, sposobnosti i
vjestina, ako je za svaki dio provedene provjere dobio/la najmanje 5 bodova.

Kandidat/kinja koji/a ne zadovolji na provedenoj provjeri, odnosno dijelu povedene provjere,
ne moze sudjelovati u daljnjem postupku.



Na razgovor (intervju) pozvati ¢e se kandidati/kinje koji/e su ostvarili/e najvise bodova u fazi
testiranja (preko 5 bodova na pisanom testu) prema rang-listi kandidata/kinja i ostvarenih
bodova.

Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da je kandidat/kinja
zadovoljio/la na intervjuu ako je dobio/la najmanje 5 bodova.

Nakon provedenog intervjua Komisija utvrduje rang-listu kandidata/kinja prema ukupnom
broju bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.

I. Pravniizvori za pripremu kandidata za testiranje

1. USTAV REPUBLIKE HRVATSKE ( NN 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00,
28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10, 05/14)
2. ZAKON O SUDOVIMA ZA MLADEZ ( NN 84/11, 143/12, 148/13, 56/15 i 126/19)
3. ZAKON O IZVRSAVANJU SANKCIJA IZRECENIH MALOLJETNICIMA ZA
KAZNENA DJELA [ PREKRSAJE ( NN 133/12)
4. PRAVILNIK O NACINU IZVRSAVANJA ODGOJNE MJERE UPUCIVANJA U
ODGOJINI ZAVOD ( NN 22/13)

ODGOJNI ZAVOD U TUROPOLJU




